INSTYTUCJA KULTURY
SAMORZADU
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

I] hsromiise ‘ w WIELKOPOLSKA

GLOWNA KSIEGOWA/GLOWNY KSIEGOWY

KTO: Patac Generata Dgbrowskiego w Winnej Gérze (PD)
KOGO: Gtéwng ksiegowq/Gléwnego ksiegowego

GDZIE: Winna Géra (gmina Sroda Wielkopolska), jeden dzier w tygodniu stacjonarnie (9:00-
15:00), pozostaly czas pracy zdalnie

WYMIAR CZASU PRACY: 3/4 etatu, umowa o prace

KIM JESTESMY?

Patac Generata Dgbrowskiego w Winnej Gérze (Patac Dgbrowski) jest powstatg w styczniu

2021 roku nowq instytucjq kultury samorzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego. Charakter
placéwki najtrafniej oddaje pojecie , centrum interpretacii historii", ktére swq misje realizuje wokét
postaci generata Jana Henryka Dgbrowskiego oraz prekursoréw i prekursorek pracy organiczne;.
Patac Dgbrowski organizuje inicjatywy kulturalne i obywatelskie, nawigzuje wspétprace z
lokalnym instytucjami i organizacjami oraz bierze udziat w budowaniu $wiadomosci regionalne;
Wielkopolan. Interdyscyplinarny Zespét Patacu Dgbrowskiego poszukuje odpowiedzi na pytania
o to, jak rézne historyczne drogi Polakéw do odzyskania niepodlegtosci, zwigzane zaréwno z
postaciq generata Dgbrowskiego, jak i Organiczniczek i Organicznikéw budujgcych polskq site
ekonomicznq i spofeczng, mogq wspieraé rozumienie wspdtczesnosci oraz inspirowaé do pracy
na rzecz rozwigzywania aktualnych problemdw.

KOGO SZUKAMY?

Szukamy osoby na stanowisko Gtéwnej ksiegowej/Gléwnego ksiegowego, ktéra wraz z
Dyrektorem jednostki wspdttworzy zespét oséb zarzqdzajqgeych instytucjq. Poszukiwana osoba
powinna wykazywaé sie sumiennosciq, skrupulatnoscig i dobrg organizacjq pracy.

OBOWIAZKI:

e prowadzenie rachunkowodci oraz gospodarki finansowej instytuciji zgodnie z
obowigzujgcym prawem

e wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi

e analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu, jak réwniez srodkéw
pozabudzetowych oraz innych bedgcych w dyspozyciji instytucii



e dokonywanie systematycznej kontroli:
- budzetu instytucji i dokumentacji z nim zwigzanej
- planu finansowego
- kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczqcych operaciji gospodarczych i
finansowych przeprowadzanych w instytucii
e prowadzenie kasy gféwnej
e prowadzenie raportéw kasowych
e sporzqdzanie list ptac oraz rachunkéw do umdéw cywilnoprawnych
e pobieranie i odprowadzanie gotéwki do banku
e przyjmowanie wptat i dokonywanie wyptat
e prowadzenie sprawozdawczosci podatkowej i ubezpieczeniowej w rozliczeniach z ZUS
e prowadzenie rozliczen gotéwkowych i bezgotéwkowych
e prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej w zakresie wydatkéw biezgcych i
inwestycyjnych
e sporzqdzanie e-sprawozdan we wspdtpracy z biegtym rewidentem
e zgtaszanie i wyrejestrowywanie z ZUS oséb zatrudnianych, sporzgdzanie PIT-11
e obstuga sprawozdawczoéci GUS

e obstuga PPK i ubezpieczenia grupowego

OCZEKUJEMY:

® znajomodci przepiséw prawa podatkowego i ustawy o systemie ubezpieczen spofecznych
e systematycznosci, rzetelnosci i dokfadnosci

e dobrej organizacji pracy

e umiejetnosci pracy zespotowej

e umiejetnosci tworzenia pism urzedowych

e znajomosci programéw: MS Office - Word

MILE WIDZIANE:

e znajomo$¢ programu insERT — rewizior, gratyfikant

e obstuga PUE-ZUS

e doswiadczenie w sferze finanséw publicznych

e znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych

® znajomo$¢ ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej

OFERUJEMY:

e mozliwo$é rozwoju i podnoszenia kwalifikacii;

e dostep do szkoleri podnoszqcych kompetencie;

e dofinansowanie wypoczynku (,wakacje pod gruszq”);

e prace w pigknym miejscu — Patacu Generata Dgbrowskiego w Winnej Gérze;



e prace w przyjaznej atmosferze w nowoczesnej instytucii kultury;

e komfortowe stanowisko pracy w atrakcyjnym gabinecie w zmodernizowanym budynku;
e udziat w tworzeniu nowej instytuciji kultury;

e niezbedne narzedzia do pracy.

Osoby zainteresowane podijeciem pracy w Patacu Generafa Dgbrowskiego w Winnej Gérze
prosimy o przesyfanie CV i listu motywacyjnego na adres: finanse@palacdabrowski.pl do 11

grudnia. W tytule e-maila prosimy wpisa¢ hasto ,Rekrutacja: Gtéwna ksiegowa/Gtéwny
ksiegowy. Do CV prosimy dotqczy¢ klauzule o nastepujgcej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez PALAC GENERALA
DABROWSKIEGO W WINNEJ GORZE, na potrzeby niniejszego procesu rekrutacyjnego
zgodnie z treciq art. 6 ust. 1 lit. a RODO (Ogdlnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych z
dnia 27 kwietnia 2016 roku)". PAtAC GENERAtA DABROWSKIEGO W WINNEJ GORZE
zastrzega sobie mozliwos$é odpowiedzi tylko na wybrane oferty. Dokumenty oséb, ktérych oferty
zostang rozpatrzone negatywnie zostanq zniszczone komisyjnie po zakorczeniu rekrutacii.”


mailto:finanse@palacdabrowski.pl

